WISSENSCHAFTLICHE ARBEITEN SCHREIBEN
MIT WORD = SCHULUNCGSUNTERLAGEN

Herdt-Schulungsmaterial (Ausg. 2024)

Thema Seite
Abbildungsverzeichnis erstellen 110
Abkurzungs-/Stichwortverzeichnis, Glossar 112ff
Autokorrektur 51
Beschriftungen einfiigen 68-69
Deckblatt/Titelblatt erstellen 33-34
Dokument gemeinsam bearbeiten 92
Dokument wiederherstellen (friihere Version) 93ff
Excel-Tabellen und -Diagramme einfligen 60
Formatvorlage anpassen fur Titel etc. 36ff
Fussnote erstellen 42; 76ff
Gliederung 471t
Grafik einfligen und positionieren 62ff
Inhaltsverzeichnis erstellen 107ff
Kopf- und Fusszeile erstellen 29
Literaturverzeichnis erstellen 111
mathematische Formeln einfligen 66ff
PDF erstellen 120
Querverweise einfligen 79-80
Rechtschreibung und Grammatik prifen 98ff
Seiten- und Absatzumbriiche einfligen 44; 105-106
Seitenrander definieren 22
Seitenzahlen einfiigen 31
Silbentrennung ein-/ausschalten 103-104
Tabellen einfligen 57
Woérter z&hlen 87
zitieren 72ff bzw. sep. Dokument MZ
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https://herdt-campus.com/product/WW365BW_2024?layout=s&accesstoken=miqCOHCudamnGSwIQIwjZjDzbZdmXKY3PWlx0BQ2VErsp8tH

Erklarvideo

Wissenschaftliche Arbeiten schreiben mit Word, ca. 60 Min.: https://www.nanoo.tv/link/v/IAxzCGjyR

e 00:00 Intro
e 00:58 Abschnitte
o 04:48 Formatvorlagen
e 17:38 Inhaltsverzeichnis
e 23:09 Seitenzahlen
e 32:02 Abbildungsverzeichnis und Tabellenverzeichnis
o wie man auf Abbildungen im Text verweist siehe Herdt-Schulungsmaterial unter
"Querverweise einfligen"
o wie man ein Abklirzungsverzeichnis (Glossar) erstellt siehe Herdt-Schulungsmaterial
"Abkurzungs-/Stichwortverzeichnis"
e 39:41 Literaturverzeichnis
e 52:21 Deckblatt
e 56:33 Bundsteg (nur fiir Ausdruck wichtig)
e 01:01:08 Outro

Schulungshandout Alte Kanti

https://altekantiaarau.sharepoint.com/sites/Unterricht/Ablage/Curriculum/Projektunterricht/PRO Hotlin
e-Handout 2022.pdf?web=1

Zitieren mit Word (Dokument MZ)

https://mz-altekanti.ch/wp-content/uploads/2026/03/Literaturverzeichnis_mit Word V2026.pdf

Alte Kanti Aarau SJ 26/27 2


https://www.nanoo.tv/link/v/AxzCGjyR
https://altekantiaarau.sharepoint.com/sites/Unterricht/Ablage/Curriculum/Projektunterricht/PRO_Hotline-Handout_2022.pdf?web=1
https://altekantiaarau.sharepoint.com/sites/Unterricht/Ablage/Curriculum/Projektunterricht/PRO_Hotline-Handout_2022.pdf?web=1
https://mz-altekanti.ch/wp-content/uploads/2026/03/Literaturverzeichnis_mit_Word_V2026.pdf

